IKLAN PENGAMBILAN PERSONEL MYSTEP
INSTITUT PENILAIAN NEGARA (INSPEN)
JABATAN PENILAIAN DAN PERKHIDMATAN HARTA
KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA

INSPEN MEMPELAWA WARGANEGARA MALAYSIA YANG BERKELAYAKAN

UNTUK MEMOHON JAWATAN BERIKUT:

BUTIRAN JAWATAN

11
1.2
1.3
1.4
1.4

Jawatan/ Gred : Personel MySTEP (Gred 19)

Gaji Ditawarkan : RM1,700.00

Kekosongan . Satu (1)

Tempoh Kontrak  : Sehingga 31 Disember 2023

Kemudahan : Caruman KWSP & PERKESO, Cuti Rehat dan Cuti
Sakit

SYARAT KELAYAKAN

2.1
22

2.3

2.4

25

2.6

Warganegara Malaysia;

Berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

Memiliki sekurang-kurangnya Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) yang diiktiraf
oleh Kerajaan Malaysia dan/atau kelayakan yang setaraf dengannya,

Sihat fizikal tubuh badan, tidak mempunyai sebarang penyakit dan tidak
buta warna;

Mempunyai kemahiran dalam menggunakan Microsoft Word, Microsoft
Excel dan Powerpoint. Keutamaan akan diberikan kepada calon yang
mempunyai kemahiran menggunakan salah satu perisian Microsoft Visio,
Autocad ataupun Mapinfo; dan

Boleh bekerja di bawah pengawasan yang minimum dan menyiapkan
tugasan dalam tempoh yang ditetapkan.



DESKRIPSI TUGAS

3.1  Membantu mengemaskini data pelaksanaan program latihan;

3.2  Membantu mengemaskini data Panel Perunding Jabatan (PPJ);

3.3  Membantu mengemaskini data penceramah program latihan; dan

3.4  Membantu proses pelaksanaan aktiviti Panel Perunding Jabatan (PPJ).

CARA MEMOHON
4.1 Calon-calon yang berminat hendaklah menghantar resume beserta

gambar terkini berukuran pasport, salinan kad pengenalan dan salinan sijl
akademik yang berkaitan kepada e-mail noraini@inspen.gov.my;

4.2 Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil
untuk temu duga,;

4.3 Permohonan yang tidak menerima sebarang jawapan selepas sebulan
dari tarikh tutup iklan adalah dianggap tidak berjaya; dan

4.4  Sebarang pertanyaan berhubung urusan ini, sila hubungi Puan Noraini

binti Samsuri di talian 03-8911 8800 sambungan 1044.

TARIKH TUTUP PERMOHONAN

Tarikh tutup permohonan adalah pada 14 Mac 2023 (Selasa).



INSTITUT PENILAIAN NEGARA (INSPEN)
JABATAN PENILAIAN DAN PERKHIDMATAN HARTA
KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA

INSPEN MEMPELAWA WARGANEGARA MALAYSIA YANG BERKELAYAKAN

UNTUK MEMOHON JAWATAN BERIKUT:

BUTIRAN JAWATAN

1.1 Jawatan/ Gred . Personel MySTEP (Gred 19)
Pereka Bentuk Grafik

1.2  Gaji Ditawarkan : RM1,700.00

1.3 Kekosongan . Satu (1)

1.4 Tempoh Kontrak : Sehingga 31 Disember 2023

1.4 Kemudahan : Caruman KWSP & PERKESO, Cuti Rehat dan Cuti

Sakit

SYARAT KELAYAKAN

2.1 Warganegara Malaysia;

2.2 Berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

2.3 Memiliki sekurang-kurangnya Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) yang diiktiraf
oleh Kerajaan Malaysia dan/atau kelayakan yang setaraf dengannya;

2.4 Sihat fizikal tubuh badan, tidak mempunyai sebarang penyakit dan tidak buta
warna;

2.5 Mampu bekerja dalam situasi yang mendesak dan boleh menyiapkan tugas
mengikut tarikh dan masa yang ditetapkan,

2.6 Berkebolehan menggunakan perisian grafik dan rekabentuk seperti Adobe
Photoshop, Adobe lllustrator, Adobe Premiere dan Adobe After Effect dan
mengendalikan media sosial;

2.7 Mempunyai bakat, kebolehan, daya kreativiti dalam penghasilan grafik serta

mempunyai pengalaman dalam bidang seni reka; dan



2.8

Boleh bekerja di bawah pengawasan yang minimum.

DESKRIPSI TUGAS

3.1 Merekabentuk infografik / brosur / bunting / poster / banner / logo / bahan
percetakan;

3.2 Menghasilkan dan menyunting videografik menggunakan perisian yang
sesuai;

3.3 Bertindak sebagai content-creator yang kreatif serta mengendalikan media
sosial Jabatan;

3.4 Membantu di dalam penghasilan bahan penerbitan jabatan yang telah
dirancang;

3.5 Membantu kumpulan pemasaran dalam menghasilkan rekabentuk visual
dalam memasarkan produk jabatan; dan

3.6 Membantu mengendalikan pengurusan majlis jabatan.

CARA MEMOHON

4.1 Calon-calon yang berminat hendaklah menghantar resume beserta
gambar terkini berukuran pasport, salinan kad pengenalan dan salinan sijil
akademik yang berkaitan kepada e-mail noraini@inspen.gov.my;

4.2 Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil untuk
temu duga;

4.3 Permohonan yang tidak menerima sebarang jawapan selepas sebulan dari
tarikh tutup iklan adalah dianggap tidak Berjaya; dan

4.4 Sebarang pertanyaan berhubung urusan ini, sila hubungi Puan Noraini

binti Samsuri di talian 03-8911 8800 sambungan 1044.

TARIKH TUTUP PERMOHONAN

Tarikh tutup permohonan adalah pada 14 Mac 2023 (Selasa).



IKLAN PENGAMBILAN PERSONEL MYSTEP
INSTITUT PENILAIAN NEGARA (INSPEN)
JABATAN PENILAIAN DAN PERKHIDMATAN HARTA
KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA

INSPEN MEMPELAWA WARGANEGARA MALAYSIA YANG BERKELAYAKAN

UNTUK MEMOHON JAWATAN BERIKUT:

1 BUTIRAN JAWATAN

1.1 Jawatan/ Gred . Personel MySTEP (Gred 19)
Pembantu Pemasaran / Penyelaras Media

1.2  Gaji Ditawarkan : RM1,700.00

1.3  Kekosongan . Satu (1)

1.4 Tempoh Kontrak : Sehingga 31 Disember 2023

1.4  Kemudahan : Caruman KWSP & PERKESO, Cuti Rehat dan Cuti
Sakit

2. SYARAT KELAYAKAN

2.1 Warganegara Malaysia,

2.2  Berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;
2.3 Memiliki sekurang-kurangnya Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) yang diiktiraf
oleh Kerajaan Malaysia dan/atau kelayakan yang setaraf dengannya;

2.4  Sihat fizikal tubuh badan, tidak mempunyai sebarang penyakit dan tidak
buta warna;

2.5 Mampu bekerja dalam situasi yang mendesak dan boleh menyiapkan tugas
mengikut tarikh dan masa yang ditetapkan;

2.6 Mempunyai bakat, kebolehan, daya kreativiti, kemahiran dan pengalaman
dalam bidang pemasaran / promosi;

2.7 Berkebolehan dan mahir mengendalikan media sosial seperti Facebook,
Instagram, Youtube, Tiktok dan Twitter; dan

2.8  Boleh bekerja di bawah pengawasan yang minimum.



DESKRIPSI TUGAS

3.1 Membantu merangka pelan pemasaran produk dengan mengenalpasti
pasaran dan trend sasaran semasa,

3.2 Membantu mengurus dan mengatur sidang akhbar / media untuk aktiviti
jabatan;

3.3 Membantu menguruskan perhubungan dan kawalan media semasa aktiviti
program jabatan;

3.4 Membantu menyediakan draf siaran media serta nota kepada pengarang
dan perkara berkaitan serta mengedarkannya untuk makluman media
massa;

3.5 Membantu merancang, melaksanakan dan memantau pelan tindakan
pengurusan acara bagi aktiviti-aktiviti rasmi berhubung publisiti, promosi dan
kempen (produk dan perkhidmatan INSPEN);

3.6 Membantu merancang dan melaksanakan aktiviti korporat / kempen bagi
tahun semasa;

3.7 Membantu menyelaras pameran / jelajah di dalam negara;

3.8 Membantu menguruskan perkara teknikal berkaitan pengiklanan dan
copywriting di pelbagai medium; dan

3.9 Membantu mengendalikan pengurusan majlis jabatan.

CARA MEMOHON

4.1 Calon-calon yang berminat hendaklah menghantar resume beserta
gambar terkini berukuran pasport, salinan kad pengenalan dan salinan sijil
akademik yang berkaitan kepada e-mel noraini@inspen.gov.my;

4.2  Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil untuk
temu duga,

4.3 Permohonan yang tidak menerima sebarang jawapan selepas sebulan
dari tarikh tutup iklan adalah dianggap tidak berjaya; dan

4.4  Sebarang pertanyaan berhubung urusan ini, sila hubungi Puan Noraini

binti Samsuri di talian 03-8911 8800 sambungan 1044.

TARIKH TUTUP PERMOHONAN

Tarikh tutup permohonan adalah pada 14 Mac 2023 (Selasa).



IKLAN PENGAMBILAN PERSONEL MYSTEP
INSTITUT PENILAIAN NEGARA (INSPEN)
JABATAN PENILAIAN DAN PERKHIDMATAN HARTA
KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA

INSPEN MEMPELAWA WARGANEGARA MALAYSIA YANG BERKELAYAKAN

UNTUK MEMOHON JAWATAN BERIKUT:

BUTIRAN JAWATAN

1.9
1.2
1.3
1.4
1.4

Jawatan/ Gred . Personel MySTEP (Gred 19)

Gaiji Ditawarkan : RM1,700.00

Kekosongan : Satu (1)

Tempoh Kontrak  : Sehingga 31 Disember 2023

Kemudahan : Caruman KWSP & PERKESO, Cuti Rehat dan Cuti
Sakit

SYARAT KELAYAKAN

2.1
2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

Warganegara Malaysia;

Berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

Memiliki sekurang-kurangnya Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) yang diiktiraf
oleh Kerajaan Malaysia dan/atau kelayakan yang setaraf dengannya;

Sihat fizikal tubuh badan, tidak mempunyai sebarang penyakit dan tidak
buta warna;

Mempunyai kemahiran dalam menggunakan Microsoft Word, Microsoft
Excel dan Powerpoint. Keutamaan akan diberikan kepada calon yang
mempunyai kemahiran menggunakan salah satu perisian Adobe
(llustrator, Photoshop dan InDesign); dan

Boleh bekerja di bawah pengawasan yang minimum dan menyiapkan
tugasan dalam tempoh yang ditetapkan.



DESKRIPSI TUGAS

Melaksanakan kerja reka bentuk, susun atur huruf, reka letak, penghasilan dumi,
page flip, suntingan, imbasan, tracing dan redraw serta epub.

CARA MEMOHON

4.1 Calon-calon yang berminat hendaklah menghantar resume beserta
gambar terkini berukuran pasport, salinan kad pengenalan dan salinan sijil
akademik yang berkaitan kepada e-mail noraini@inspen.gov.my;

4.2 Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil
untuk temu duga,;

4.3 Permohonan yang tidak menerima sebarang jawapan selepas sebulan
dari tarikh tutup iklan adalah dianggap tidak berjaya; dan

4.4  Sebarang pertanyaan berhubung urusan ini, sila hubungi Puan Noraini

binti Samsuri di talian 03-8911 8800 sambungan 1044.

TARIKH TUTUP PERMOHONAN

Tarikh tutup permohonan adalah pada 14 Mac 2023 (Selasa).



