PROGRAM LATIHAN : KURSUS BIMBINGAN PTK SUBJEK UMUM UNTUK GRED W27 (MA 020401)

TARIKH : 16 - 18 FEBRUARI 2009

Objektif

Selepas menghadiri program latihan ini, peserta akan dapat :

e Memahami konsep dan peraturan pengurusan sumber, pengurusan kewangan dan arahan

pentadbiran

e Mengetahui prinsip nilai dan etika dalam perkhidmatan awam

Kandungan

e Pengurusan Sumber Manusia
e Pengurusan Kualiti

¢ Pentadbiran Pejabat

e Pengurusan Kewangan

e Keselamatan

e Keutuhan Peribadi

Metodologi

e Syarahan
e Soal jawab

Tempoh
e 3 hari

Kumpulan Sasaran

¢ Penolong Pegawai Penilaian Gred W27 di Jabatan Penilaian dan Perkhidmatan Harta

Tempat

¢ INSPEN
Yuran

e RM 25.00

Penginapan & Makanan

e Disediakan

Tarikh Tutup Permohonan
e 16 Januari 2009

PERTANYAAN

Sebarang pertanyaan sila hubungi:

Tel. . 03-89259377

Fax : 03-89223891 /03 -89257219
e-mel : latihan @inspen.gov.my

H Pn. Noranizah A. Bakar samb 280
B En. Mohd Fauzi Mahmud samb 280

PERMOHONAN

Permohonan hendaklah dibuat melalui Ketua Jabatan masing-masing dengan
menggunakan Borang INSPEN/L1 (Pindaan 1/08)
Borang yang lengkap hendaklah dihantar kepada :

Pengarah
Institut Penilaian Negara (INSPEN)
Jabatan Penilaian dan Perkhidmatan Harta
No. 5, Persiaran Institusi Bangi
43000 Kajang
u.p: Ketua Pusat
(Pusat Pembangunan Profesional dan Eksekutif)



