YURAN PENDAFTARAN

TEMPOH
OBJEKTIF o RM 25.00
Selepas menghadiri program latihan ini, peserta dapat =t
meningkatkan kefahaman dalam penulisan rekod rasmi o e - SUIL

| meningk = e | |
| i \ Sijil hanya dikeluarkan berdasarkan kehadiran 100%
! ! KUMPULAN SASARAN :

Pegawai pelbagai jawatan Gred 19 — 40 di Jabatan PERTANYAAN
Penilaian dan Perkhidmatan Harta -

Pengurusan Mesyuarat
Penulisan Surat Rasmi
Penulisan Memo

Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan, sila hubungi
INSPEN di talian telefon 03-8911 8800 atau Faks 03-8925

* Penulisan Minit Mesyuarat 7219 atau emel kepada pegawai / staf berikut :
» Pengendalian Mesyuarat
Feiliobielin + Pn YM Raja Attirah binti Raja Ahmad
Permohonan hendaklah dibuat melalui Ketua Jabatan Samb. 1165 / emel: rajaattirah@inspen.gov.my
METODOLOGI masing-masing secara atas talian menerusi laman . _ . o _
sesawang: http://www.inspen.gov.my atau Pn. Hidayati Sima binti Ismail
* Syarahan http://myapps.inspen.gov.my/spml/portalApp/loginForm.jsp Samb. 1250 / emel: hidayati@inspen.gov.my

Perbincgan _ _ _ « Pn. Norlelawati binti Mat Ari
i Samb. 1244 | emel: norlelawati@inspen.gov.my
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